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ALLGEMEIN

|. Agent-Bestellprozess Gruppen (1/5)

Funktionsbereich Allgemein
Neue Funktion Gruppenbestellung Agent Q

Administration Zur Nutzung dieser Funktion wenden Sie sich bitte an Ihren onesto Ansprechpartner.

Beschreibung ,ID - 8653":

In onesto wurde die Moglichkeit zur Bestellung von Gruppenreisen geschaffen. Bei Nutzung der Funktion kann durch
einen Besteller ein Vorgang als Gruppenvorgang angelegt und fur beliebig viele weitere Reisende dupliziert und er-
ganzt werden. AbschlieBend werden alle Vorgange gesammelt an den onesto Agent fir eine weitere Bearbeitung und
Buchung der Gruppe geschickt.

Die Auswahl des Reisenden bei der Vorgangsanlage wird um eine Auswahl ,Individualreise” bzw. ,Gruppenreise”

erganzt. Bei Auswahl ,Gruppenreise” erfolgt eine kurze Erklarung zum weiteren Ablauf bei der Anlage eines
Gruppenvorgangs:

Eine neue Reise wird angelegt

Gruppenreise

ie for eine Gruppenanfrage im
einen Reisenden aus und
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ALLGEMEIN

|. Agent-Bestellprozess Gruppen (2/5)

Funktionsbereich Allgemein

Neue Funktion Gruppenbestellung Agent 'n'

Administration Zur Nutzung dieser Funktion wenden Sie sich bitte an Ihren onesto Ansprechpartner.

Nach Wahl des ersten Reisenden der Gruppe stehen alle Suchanfragen je nach Reisemittel wie gewohnt zur Verfu-
gung, mit dem Unterschied, dass diese nur als Bestellung in den Vorgang tibernommen werden kénnen.
Eine Onlinebuchung der Reisemittel ist in diesem Prozess nicht moglich!

Nachdem die zu bestellenden Reisemittel dem Vorgang hinzugeflgt wurden, hat der User in der Vorgangsubersicht
Uber den Button ,Teilnehmer hinzufiigen” die Moglichkeit, alle Teilnehmer der Gruppe zu erganzen. Voraussetzung
ist, dass der Ersteller der Gruppe bereits buchungsberechtigt fir diese User ist:

Reisegrund _ [[] stornierte Reisemittel anzeigen Aktuelle Reise OA1150233

Builder, Tommy P Notiz firr den Reiseplan (1) Reiseinformationen test Dokument -

Di. 12.10.2021 - Mi, 13.10.2021

DI 1210.2021 ioa;aa Manchen | MUC Economy Classic (L) @

09:35 Berlin | BER

Flugdauer <0 01:05 h

Mi, 13.10.2021 i 18:25  Berlin | BER Economy Cla
19:35 Manchen | MUC

Fugdauer <0 01:10 h

Europcar
Di. 12.10.2021 10:05

' BERLIN BRANDENBURG FLUGHAFEN MERCEDES-BENZ VITO 9-SITZER @
MELLI-BEESE-RING 1 INKL AJC f SVAN
FLUGHAFEN BERLIN BRANDENBURG 9 Sitzplatze
Mi. 13.10.2021 17:55 2529 BERLIN

Deutschland

on esto b Al Leonardo Hotel Berlin Mitte
Bertolt Brecht Platz 4

T~ Deutschland

C

i " Reiseinformationen Gesamitpreis It. Buchung: 543.87 €
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ALLGEMEIN
|. Agent-Bestellprozess Gruppen (3/5)

Funktionsbereich Allgemein

Neue Funktion Gruppenbestellung Agent 'n'
Administration Zur Nutzung dieser Funktion wenden Sie sich bitte an Ihren onesto Ansprechpartner.

Uber ein Popup wird dann, sofern (iber den Reisegrund nicht bereits geschehen, ein Gruppenname vergeben. Zudem
wird ausgewahlt, welche Reisemittel (alle oder bspw. hier nur Flug und Hotel) fir die weiteren Gruppenteilnehmer
Ubernommen werden sollen:

Teilnehmer hinzufiigen x

Ihr Reisegrund wird als Gruppenname fir die gesamte Gruppe verwendet.

Gruppenname 1D 8653 - Gruppe BERLIN

Bitte wahlen Sie die Reisemittel, die Sie fir die anderen Reisenden bestellen méchten.

Flug Hotel I:I Mietwagen

Fiir welchen Reisenden wollen Sie buchen?

Ausgewdhite Reisende

Testingen, Test +49(89) 12345 2954955
S test.testingen@onesto.de SeSmEaIs

Testingen, Testina +49(123) 45678 NP
sti ! ; ) 32548554
- testina.testingen@onesto.de
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ALLGEMEIN
|. Agent-Bestellprozess Gruppen (4/5)

Funktionsbereich Allgemein

Neue Funktion Gruppenbestellung Agent 'n'

Administration Zur Nutzung dieser Funktion wenden Sie sich bitte an Ihren onesto Ansprechpartner.

Im nachsten Schritt folgt nun je zusatzlich ausgewahltem Reisenden zu dieser Gruppe die Angabe der
Abrechnungsdaten:

Teilnehmer hinzufigen ®

-~

Reisender 1: Testingen, Test (Telefon: +49 (89) 12345)

Zusatzdaten

Kostenstelle: * 0000 1 bis O-stellig
Geschifts-/Heimreise: - Bitte wahlen --- hd
Referenzkostenstelle: 1 bis 17-stellig
Test: 1 bis 17-stellig

Reisender 2: Testingen, Testina (Telefon: +49 (123) 45678)

Zusatzdaten

Kostenstelle: * 0000 1 bis S-stellig
Geschifts-/Heimreise: —- Bitte wahlen --- v
Referenzkostenstelle: 1 bis 17-stellig
Test: 1 bis 17-stellig
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ALLGEMEIN

|. Agent-Bestellprozess Gruppen (5/5)

Funktionsbereich Allgemein

Neue Funktion Gruppenbestellung Agent 'n'

Administration Zur Nutzung dieser Funktion wenden Sie sich bitte an Ihren onesto Ansprechpartner.

AnschlieBend wird automatisiert je Reisendem ein separater Vorgang mit eigener Vorgangsnummer generiert. Der
Ersteller der Gruppe erhélt in der Ubersicht, farblich zusammengefasst, alle Teilnehmer der Gruppe gemeinsam und
mit einer Uberschriftzeile (inkl. des vergebenen Gruppennamens) dargestellt:

Support Antrage & Formulare Kontakt . Builder, Tommy ¥

Q \/\/ e
.4 il >
Kalender Karte Statistik Archiv
Reisedatum « Details & Status &
Di. 12.10.2021
4 1D 8653 - Gruppe BERLIN Mi, 13.10.2021
Di, 12.10.2021 .
¥ 0OA1150233 Builder, Tomm G Offene Bestellun [
i Mi, 13.10.2021 ID 8653 - Gruppe BERLIN & -
Di, 12.10.2021 @
¥ 0A1150253 Testingen, Test - G Offene Bestellung F'
E Mi, 12.10.2021 ID 8653 - Gruppe BERLIN =
Di, 12.10.2021
¥ DA1150254 Testingen, Testina X G Offene Bestellung r
& Mi, 13.10.2021 ID 8653 - Gruppe BERLIN L

Die Gruppe inkl. der Vorgange wurde zu diesem Zeitpunkt noch nicht an den onesto Agent gesendet. Grund hierfur
ist, dass individuelle Anpassungen je Teilnehmer im jeweiligen Vorgang noch erforderlich sein kdnnen. Der Ersteller
der Gruppe hat nun noch die Méglichkeit, die einzelnen Vorgange individuell zu 6ffnen und anzupassen. (Bspw. we-
gen friherer An-/Abreise einzelner Teilnehmer)

Aus einem beliebigen Vorgang innerhalb der Gruppe kann nachfolgend die gesamte Gruppenanfrage an den onesto

onesto Agent geschickt werden. Der Versand sieht immer das Absenden der gesamten Gruppe und nicht einzelner Vorgange
N —

— VOor.
Im onesto Agent erhalt das Reiseblro die Vorgange als Gruppe markiert und kann diese gesammelt bearbeiten und
anschlieBend die Buchungen wie gewohnt an den onesto Customer zurticksenden. Dort steht auch der Export einer
Teilnehmerliste als csv-Datei zur Verfigung.
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ALLGEMEIN

Il. Benachrichtigung bei Anderung Mailadresse

Funktionsbereich Reisendenprofil

Neue Funktion Benachrichtigungsmail 'n'
Administration Die Einstellung erfolgt automatisch und ist nicht administrativ einstellbar.

Beschreibung ,ID - 8996":

Bei Anderung der Mailadresse im Reisendenprofil wird eine Benachrichtigung, zur Information per Mail sowohl an die
bisherige wie auch die neu gespeicherte Adresse versandt.

(Diese Anderung betrifft nur das onesto Newlayout)
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ALLGEMEIN

lll. Deaktivierung ,Lieferanschrift”

Funktionsbereich Lieferanschrift

Neue Funktion Deaktivierung der Lieferanschrift 'n'

Administration Zur Nutzung dieser Funktion wenden Sie sich bitte an Ihren onesto Ansprechpartner.

Beschreibung ,ID - 8996":

In unserer aktuellen neuen digitalen Welt entfallt die Lieferung von Reisedokumenten. Entsprechend haben wir die

Lieferanschrift im neuen und alten Layout angepasst und die Darstellung auf dem onesto Druck und System Reise-

plan deaktiviert. Zunachst ist die Funktion fur alle Kunden deaktiviert, jedoch mit der Option diese wieder zu aktivie-
ren, sollte ein Kunde die Funktion anderweitig verwenden.

Hier ein Beispiel aus dem neuen Layout:

a @ Reiseinformationen

Ersteller: Mo, 26.07.2021 08:56 von Online, Paul Telefon +49 (89) 12345
Lieferanschrift fur Stein
Reisedokumente: Herr Paul Online

Augsburger StraBe 14
86551 Aichach (Deutschland)

Zusatzdaten: Kostenstelle:
Projektnummer:

Allerdings bleibt die Méglichkeit der Hinterlegung einer Adresse im Reisendenprofil bestehen. Einige Provider benéti-
gen zur Buchung eine Adresse, welche hierflir Uber das Profil angegeben werden kann.
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IV. Anpassung Popup Hinweistexte

Funktionsbereich Allgemein
Neue Funktion Dynamische Anpassung

Administration Die Einstellung erfolgt automatisch und ist nicht administrativ einstellbar.

Beschreibung ,ID - 9113":

Um auch bei sehr langen Hinweismeldungen eine bessere Lesbarkeit zu gewahrleisten, wurde das Popup nun
dynamisch je nach Lange des Textes auf den oberen und unteren Bereich des Browserfensters angepasst.

Aktuelles

Mo, 26.07.2021 - TEST2 - 9913

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore
magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At verc eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet dita kasd
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing
elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et
accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit
amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et
dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum, Stet clita kasd
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

Duis autern vel eum iriure doler in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla
fadilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te
feugait nulla facilisi. Lorem ipsum dalor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut
laoreet dolore magna aliquam erat volutpat.

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore
magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing
elitr, sed diam nenumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et
accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsumn dolor sit
amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et
dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

Duis autemn vel eum iriure doler in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla
facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te
feugait nulla facilisi. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut
laoreet dolore magna aliquam erat volutpat.

11
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V. onesto ReiseSicherheitsModul

Funktionsbereich onestoRSM - ReiseSicherheitsModul

Neue Funktion Erweiterung des onesto Krisenmanagements zum onesto RSM 'n'

Administration Zur Nutzung dieser Funktion wenden Sie sich bitte an Ihren onesto Ansprechpartner.

Beschreibung ,ID - 8344":

Das onestoRSM (onesto ReiseSicherheitsModul) bietet Ihnen die Méglichkeit, den aktuellen und geplanten Stand-
ort Ihrer Reisenden anhand der in onesto erfassten Buchungsdaten visuell auf einer Karte darzustellen. Zusatzlich
kdnnen jetzt auch Ereignisse angelegt und die davon betroffenen Reisenden automatisch ermittelt und kontaktiert
werden.

Obersichtskarts (0 Suchargebnisse)

- oo, saoszery [ 0w svsnzet | Raads | Gngres Mo Todig
e, Posmang s G sionzet ) (98 848 % o

A o=

&

nnnnnn

...........

.....

beng ; 0 e
offr o o o OBm G GG o

pyr——y AT e =T ey e —T—

Fur eine ausfuhrliche Dokumentation, wenden Sie sich bitte an ihren onesto Ansprechpartner.
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[. NVS: Buchung Einzelsitzplatz

Funktionsbereich Bahn

Neue Funktion Einzelsitzplatzbuchung Q

Administration Die Einstellung erfolgt automatisch und ist nicht administrativ einstellbar.

Beschreibung ,ID - 8767":

Die bestehenden Sitzplatzreservierungsoptionen bei Bahn-Buchungen tGber die NVS-Schnittstelle wurden um die
Maoglichkeit einer Einzelplatzreservierung erweitert.

Aufgrund des teilweise stark begrenzten Angebots an Einzelsitzplatzen kann es vorkommen, dass seitens der DB
keine Einzelplatze zur Verfigung stehen. Die User haben dann die Mdglichkeit die Angaben anzupassen und einen
alternativen Sitzplatz zu reservieren.

Reservierung

O Ohne Reservierung @ Mit Reservierung O Nur Sitzplatzreservierung
Anzahl Platze: 01 v inder 2 Klasse

Wagenart: Sitzplatz: Im ICE:

O Beliebig O Beliebig © Keine Praferenz

O Grofraum O Fenster Q Handy

@ Grossraum mit Tisch O Gang O Ruhezone

- @ Auftragsnummer: TESTBOOKING ~ [5 (€)) Reisekosten Offen 17,90 € = |

itatiopzl-!

2. Klasse |8 (Saale) Hbf

Mi, 21.07.2021 I 08:15  Halle(Saale)Hbf «

10:56  Frankfurt{Main)Hbf ( ! ES , GroBraum, Einzelplatz mit Tis
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[l. Bahncard Bestellung Uber das Profil

Funktionsbereich Bahn

Neue Funktion Bahncard Bestellung tber das Profil Q
Administration Die Einstellung erfolgt automatisch und ist nicht administrativ einstellbar.

Beschreibung ,ID - 9035":

Ab sofort ist die Bestellung einer Bahncard in dem neuen Layout Uber das Profil eines Reisenden moglich.
Die Profildaten werden hier berticksichtigt und an die Deutsche Bahn weitergeleitet.

< Zuriick Profilverwaltung schlieBen

Reisenderprofil Daniel Builder

test@onesto.de

BahnCard

Anbieter / BahnCard Tarif Nummer Giiltig bis

Keine Kundenkarten hinterlegt

0 Hinzufligen

0 Bahncard bestellen

\xones to
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lII. Sitzplatz Anderung tariflich ausgeschlossen

Funktionsbereich Bahn

Neue Funktion Umreservierung deaktviert Q

Administration Die Einstellung erfolgt automatisch und ist nicht administrativ einstellbar.

Beschreibung ,ID - 9050

Seit dem 13. Dezember 2020 ist eine kostenfreie Anderung im Fernverkehr ihrer Sitzplatze, fir alle ab dem genann-
ten Datum - oder im Ticket inkludierten - tariflich ausgeschlossen.

Uber NVS wurde eine Anderung noch geduldet, jedoch ebenfalls im Juni 2021 tber die NVS-Schnittstelle deaktiviert.
Mit dem Release Update wurden ebenfalls in onesto die Buttons zur Anderung entfernt.

\xones to
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|. Erweiterung CO,-Anzeige Flug (1/3)

Funktionsbereich Flug

Neue Funktion Erweiterung CO,-Anzeige 'n'

Administration Zur Nutzung dieser Funktion wenden Sie sich bitte an Ihren onesto Ansprechpartner.

Beschreibung ,ID - 8627":

In der Flugergebnisliste ist es bereits moglich, den CO,-Wert je Verbindung und gewahlter Reiseklasse darstellen zu
lassen. Auf Basis dieser CO,-Werte kann nun je nach Strecke und Airline auch ein CO,-Preis angezeigt werden.

Hierfur erfolgt vorab eine kundenindividuelle Hinterlegung eines Preises je Tonne CO,. Der dargestellte Flugpreis
beinhaltet dann automatisch den angezeigten CO,-Preis, der Gesamtpreis erhoht sich also entsprechend.

Darstellung CO,-Preis je Verbindung:

@ Flug

> Minchen | MUC P Bremen | BRE

<. Bremen | BRE P Manchen | MUC Mi, 15.09.2021 (& 00:00

¥ Suche verandern

@ Flug suchen > @ Suchergebnisse

= < Karte anzeigen (D)

07:30-08:40 X MUC b BRE {) 01:10 h _
- ) 199.77 € =4 Tarife
06:25-07:40 % BRE » MUC ) 01:15h & co0:2120¢€
07:30-08:40 X MUC b BRE {) 01:10h
ohesto v . __ 19977€ ~ 5 [N
09:20-10:35 % BRE b MUC £ 01:15h & co:21.20¢
T —
07:30-08:40 % MUC b BRE ) 01:10h
v 199,77 € F= Tarife

13:30-14:45 X BRE » MUC {9 01:15h & co.2120¢
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|. Erweiterung CO,-Anzeige Flug (2/3)

Funktionsbereich Flug
Neue Funktion Erweiterung CO,-Anzeige 'n'

Administration Zur Nutzung dieser Funktion wenden Sie sich bitte an Ihren onesto Ansprechpartner.

< Karte anzeigen (D)
07:30-08:40 X MUC P BRE 9 01:10 h
-
06:25-07:40 X BRE P MUC & 01:15h
o Lufthansa LH2188 (operated by Lufthansa Cityline)
AIRBUS INDUSTRIE A319
0730 Minchen | MUC > 08:40 Bremen | BRE
Fra seph Straull, Terminal 2
Lufthansa LH2199 (operated by Lufthansa Cityline)
ax AIRBUS INDUSTRIE A219
06:25 Bremen | BRE » 07:40 Munchen | MUC
Neuenland Franz-joseph Strauf, Terminal 2
& CO- 0.212 t entspricht CO2-Kompensation 21,20 €
Umbuchbar Stornierbar Tarif
199,77 €
= Y c;-_-_?- 20¢
0 o LIGHT
- -
> (<] gy
~ o - - =
St 214,98 €
) — & © o s @ cb.oc
- o -
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|. Erweiterung CO,-Anzeige Flug (3/3)

Funktionsbereich Flug

Neue Funktion Erweiterung CO,-Anzeige 'n'

Administration Zur Nutzung dieser Funktion wenden Sie sich bitte an Ihren onesto Ansprechpartner.

Darstellung des Gesamtpreises inkl. aller eventueller Gebiihren sowie des errechneten CO,-Preises:

Gebuhr Kreditkarte 246 €
Distribution Cost Charge 19,00 €
CO2-Kompensation 21,20 €

Gesamtpreis: 199,77 €

Auf der zur Bezahlung verwendeten Kreditkarte wird nur der tatsachliche Flug-Gesamtpreis belastet, also ohne den
errechneten CO,-Preis. Es erfolgt keine Belastung des CO,-Preises auf der Kreditkarte!

Sofern die Funktion genutzt wird kann ein Standardreport erweitert um eine zusatzliche Spalte bereitgestellt wer-
den, die den im Buchungsprozess dargestellten CO,-Preis beinhaltet.

\xones to
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Il. Lufthansa Pay-as-you-fly

Funktionsbereich Flug

Neue Funktion Pay-as-you-fly 'n'

Administration Zur Nutzung dieser Funktion wenden Sie sich bitte an Ihren onesto Ansprechpartner.

Beschreibung ,ID - 8928/8931":

Wir freuen uns Ihnen mitteilen zu kénnen, dass das von der Lufthansa vor kurzem neu aufgelegte Produkt
.Pay-as-you-fly” Uber onesto gebucht werden kann. Aktuell steht dies bereits fur Buchungen tber Amadeus zur Verfu-
gung. Die Buchung der Pay-as-you-fly-Tarife Uber die NDC-Direktschnittstelle ,Farelogix” steht neu zur Verfigung.

(Aktuell erfolgt hier noch eine Abstimmung Lufthansa-intern damit ,Pay-as-you-fly” parallel zu ,Continous Pricing”
genutzt werden kann.)

Neu hinzugekommen ist die Unterstitzung von Zusatzdaten bei Bezahlung mit der American Express Reisestellen-
karte.

Bei Fragen zu den Lufthansa-Produkten , Pay-as-you-fly“ sowie ,,Continous Pricing” wenden Sie sich bitte direkt an
Ihren Lufthansa-Ansprechpartner.

\xones to
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I. Hotel Hinweis bei Mehrzimmerbuchung

Funktionsbereich Hotel

Neue Funktion Hinweis bei Mehrzimmerbuchung 'n'

Administration Zur Nutzung dieser Funktion wenden Sie sich bitte an Ihren onesto Ansprechpartner.

Beschreibung ,ID - 8645":

Es kann nun bei einer Mehrzimmer-Abfrage ein Hinweis Popup eingeblendet werden, welches der Nutzer vor der
Hotelsuche bestatigen muss.

Hinweistext bei Suche oder Bestellung nach mehreren Zimmer.

(&)
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REISEKOSTEN

|. onesto Reisekostenabrechnung (1/8)

Funktionsbereich Reisekostenabrechnung

Neue Funktion onesto Reisekostenabrechnung 'n'

Administration Zur Nutzung dieser Funktion wenden Sie sich bitte an Ihren onesto Ansprechpartner.

Beschreibung ,ID - 8560":

Neben den Buchungen von Geschaftsreisen freuen wir uns, Ihnen auch ab sofort die onesto Reisekostenabrechnung
anbieten zu durfen. Das neue Modul der digitalen Reisekosten- und Spesenabrechnung baut auf der gewohnten
onesto Funktionsweise auf und ist dabei einfach, Gbersichtlich und schnell zu bedienen.

Mit der onesto Reisekostenabrechnung werden in onesto automatisierte Reisekostenabrechnungen samt Berech-
nung der Verpflegungsmehraufwande generiert. Geschaftsreisende erganzen ihre Reisenebenkosten wie Bewir-
tungsbelege und PDF-Rechnungen und reichen ihre Abrechnung in Echtzeit, auch von unterwegs ein. Die Geschafts-
reisenden freuen sich Uber die Zeitersparnis - Finanzbuchhalter und Controller profitieren von der revisionssicheren
Digitalisierung und schaffen sich damit einen vollstandigen Uberblick in die Unternehmenskosten.

Ob von unterwegs mit dem Smartphone oder bequem am Rechner: Mit unseren lhnen bekannten intuitiven Apps
digitalisieren Sie Ihre Ausgaben einfach und schnell.

Zusammenfassend:

. Vollstandig integrierter End-To-End Prozess

. Einheitliche Profilverwaltung

. Keine Doppelerfassung

. OCR und Schnittstellen Export

. Sekretariatsfunktion

. Datensicherheit, Hosting in Deutschland

. Flexibel an Unternehmensprozesse anpassbar

NouhwWN=

Schon im Vorfeld einer Reise besteht die Mdglichkeit einen Spesenvorschuss zu beantragen und auszuzahlen. Dieser

‘ onesto wird spater mit der Abrechnung verrechnet.
U —

— Sobald ein onesto Vorgang eine Reisebuchung enthalt, die online oder Uber das Reiseburo gebucht worden ist, ste-
hen Ihnen samtliche Daten der Reise fur die Abrechnung zur Verfigung.
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REISEKOSTEN

|. onesto Reisekostenabrechnung (2/8)

Funktionsbereich Reisekostenabrechnung

Neue Funktion onesto Reisekostenabrechnung 'n'

Administration Zur Nutzung dieser Funktion wenden Sie sich bitte an Ihren onesto Ansprechpartner.

Vor und wahrend der Reise sammeln sich Belege fUr verauslagte Kosten.
Diese kdénnen:

« direkt per Email an die Reisekostenabrechnung weitergeleitet

« am Desktop hochgeladen

+ oderin der onesto2go App gescannt werden

Alle Belege werden in der zentralen Belegablage gesammelt und kénnen spater je Abrechnung zugeordnet werden.

Eine Belegzuordnung durch weitere Mitarbeiter ist Uber die onesto Sekretariatsfunktion moglich.

Support Antrage & Formulare . Online, Paul ¥ i

> R
<)

Aktuelle Refsen Kalender Karte Statistik

Ziehen Sie Dateien in diesen Bereich oder benutzen Sie den Button um Dateien hochzuladen.

\xones to

T~
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REISEKOSTEN

|. onesto Reisekostenabrechnung (3/8)

Funktionsbereich Reisekostenabrechnung

Neue Funktion onesto Reisekostenabrechnung 'n'

Administration Zur Nutzung dieser Funktion wenden Sie sich bitte an Ihren onesto Ansprechpartner.

Samtliche Buchungen in onesto werden automatisch fur die Reisekostenabrechnung bereitgestellt. Sie brauchen
lediglich Ihre Barauslagen erganzen und ggfs. Abfahrts- und Ankunftszeit korrigieren.

Support Antrage & Formulare . Online, Paul ¥ B

(i) Reiseinformationen test Dokument - G Genehmigung

Di. 7.202 11:05  Bremen | BRE
Ecanomy LIGHT (U)

12:05  Frankfurt | FRA

12:53  Frankfurt | FRA
Economy LIGHT (U)

16:27  Munich | ZMU

Flugdauer <) 05:22 h

/i 14.07.202 04:44  Munich | ZMU
Economy LIGHT (U)

08:22  Frankfurt | FRA

09:35  Frankfurt | FRA
Ecanomy LIGHT (U)

10:30 Bremen | BRE

Flugdauer ) 05:26 h

Staufenstralle 4, 86551
aichach, Deutschland

Tagespauschale

StaufenstraBe 4, 8

Aichach, Deutschland

\xones to

T~
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|. onesto Reisekostenabrechnung (4/8)

Funktionsbereich Reisekostenabrechnung

Neue Funktion onesto Reisekostenabrechnung 'n'

Administration Zur Nutzung dieser Funktion wenden Sie sich bitte an Ihren onesto Ansprechpartner.

onesto weist Sie auf mogliche fehlende Belege hin und zeigt Ihnen jederzeit den Status lhrer Abrechnung an.
Buchungen, welche direkt tGber die Firmenkreditkarte abgerechnet worden sind, werden hier zur Information mit
aufgefuhrt. Das gibt Innen die Méglichkeit zur Ubersicht der gesamten und der erstattungsfahigen Auslagen.

Support Antrige & Formulare . Online, Paul v

Reiseabschnitte

Online, Paul Tagespauschale Di, 13.07.2021 - Mi, 14.07.2021 2800€ L

Aktuelle Reise 01148433

Ihre Ausgaben
2021 - Mi, 14.07.2021 Datum Anbieter Kategorie Status Betrag
@ BRE FRA .
Di, 13.07.2021 @ Luithansa @ E Entwurf sag10€ [4
& Fra> zmu v i ® S
&) zmu > FRa v
Di, 13.07.2021 @ naturhotel Wittelsbach E Entwurf 84,00 €
() Fra > BRE v oe [
@ Freising. Freising | DE41491 (5 v
Di, 13.07.2021 Sixt . E Entwurf 7551 €
@ Aichach - Naturhotel Wittelsh: ¥ o o o L'
sslage hinzufigen
Status
Entwurf

@ onesto GmbH | Impressum
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REISEKOSTEN

Es besteht die Moglichkeit, Auslagen sowohl zu einer Reise als auch separat abzurechnen.

Support Antrige & Formulare . Online, Paul * BE

Online, Paul

(>) BRE > FRA v
=)
() FRA » ZMU ~
=
&) v > FRA v

FRA » BRE L%
Freising, Freising | DE41491 (* ¥

|’ t' Aichach - Naturhotel Wittelsb: ¥

\ones to

T~

- [ e s
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REISEKOSTEN

Eine Erfassung von Fahrtkosten mit einem privaten PKW ist komfortabel moglich. Gefahrene Kilometer werden auto-
matisch ermittelt.

Sul t Antrage & Formulare Online, Paul v
L ppor age @ oniine. E

Online, Paul

\ones to

murilmm
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REISEKOSTEN

|. onesto Reisekostenabrechnung (7/8)

Funktionsbereich Reisekostenabrechnung

Neue Funktion onesto Reisekostenabrechnung 'n'

Administration Zur Nutzung dieser Funktion wenden Sie sich bitte an Ihren onesto Ansprechpartner.

Zur Berechnung von Tagessatzen erfolgt die Abfrage von Mahlzeiten und Ubernachtungen. Uber einen einfachen
Klick sind die Berechnungsschritte jederzeit nachvollziehbar.

Support Antrage & Formulara . Online, Paul BE

Mi, 14.07.2021

P o
=) BRE FRA

(=) FRA > ZMU v
&) 2mu > A v
(&) A > BRe v

(=) Freising, Freising | DE41491 (% ¥

| (2 Aichach - Nanurhotel wittelsb: ¥

Tagessatzberechnung
Paul Online - Di. 13.07.2021
® anesto GmbH | Impressum Yog - e -7,
ik 5,60 €
D Erster Tag 11.20€ A
n es Staufe 86551 Aichach, Deutschland 1 r L)
O O o
M, 14. 2| e Tag M a0 €
fe Be 4, 86551 Aichach, Deutschiland 1400 €

BADE
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REISEKOSTEN

|. onesto Reisekostenabrechnung (8/8)

Funktionsbereich Reisekostenabrechnung

Neue Funktion onesto Reisekostenabrechnung 'n'

Administration Zur Nutzung dieser Funktion wenden Sie sich bitte an Ihren onesto Ansprechpartner.

Die Reisekostenabrechnung steht lhnen auch in unserer mobilen App onesto2go zur Verfligung. Sie kdnnen in
onesto2go schon von unterwegs Belege scannen und in der zentralen Belegablage sammeln.

Die integrierte OCR Funktionalitat liest den Beleg aus und extrahiert die fur die Abrechnung wichtigen
Informationen, so dass die Eingabefelder der Abrechnung bereits vorbelegt sind.

Immer wenn Sie Verbindung zum Internet haben, synchronisiert onesto2go automatisch mit der zentralen
Belegablage. So stehen Ihnen alle Dokumente jederzeit Uberall zur Verflgung.

1:39¢
Zurtick 0 Dokument(e)

Loschen Auswahl Einreichen

12.07.2108:59 13.07.2111:39

Rechnung

\xones to

T~

Weiteren Beleg Hinzufiigen
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NEUES LAYOUT

|. Bahn Storno mit Ausweisung erstatteter und nicht erstatteter Betrag

Funktionsbereich Bahn Storno

Neue Funktion Erstattete und nicht erstattete Betrage 'n'

Administration Die Einstellung erfolgt automatisch und ist nicht administrativ einstellbar.

Beschreibung ,ID - 8870":

Stornierte Bahn Leistungen welche nur Teil stornierbar sind, werden ab sofort in den Storno Informationen mit dem
erstatteten und nicht erstatteten Betrag ausgewiesen.

Bestitigungsnummer 7684

Zahlungsart: CA. (Abrechnung auf Firma)

Reiserichtlinie: @ Die Buchung entspricht den Vorgaben Ihrer Reiserichtlinie

Storno Information: i w1, Lothar Telefon +49 (8251) 899954
Erstatteter Betrag: 7,00 €
Nicht erstatteter Betrag: 51,71 €

gebucht am: Mo, 26.07.2021 10:04 von Fehringer, Lothar Telefon +48 (8251) 859954

Bemerkung: Reservation

Sitzplatzreservierungen: 1
Sparpreis Europa 2nd Class stornierbar / nicht umbuchbar
Sparpreis Europa 2nd Class stornierbar / nicht umbuchbar

Ticket Preis: : 45,00 €
Sitzplatz Preis: : 12,00 €
Aufpreis: 171 €
CO2-AusstoB: 0.0091t

@ Reiseinformationen Gesamtpreis It. Buchung: 51,71 €

\xones to

T~
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NEUES LAYOUT
Il. FAQ jetzt in der Kopfzeile

Funktionsbereich FAQ

Neue Funktion Neues Layout FAQ in Kopfzeile 'n'

Administration Zur Nutzung dieser Funktion wenden Sie sich bitte an Ihren onesto Ansprechpartner.

Beschreibung ,ID - 8885":

onesto Kunden welche das FAQ-Modul verwenden, kénnen dieses im neuen Layout, wenn aktiviert, direkt in der
Kopfzeile darstellen lassen.

Antrage & Formulare FAQ . Online, Paul v M

Kalender Karte Statistik Archiv Belegablage

Mi, 01.09.2021 G Onlinebuchung

¥ 01148474 Builder, Dennis @
i ¥ Mi, 01.09.2021  test 5

I

Reisekosten Offen

\xones to

T~
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[ll. Erweiterte Funktion der Reisemittel Filter (1/2)

Funktionsbereich Reisemittel Filter

Neue Funktion Erweiterter Filter nach Preis und Mietwagen Kategorien 'n'

Administration Die Einstellung erfolgt automatisch und ist nicht administrativ einstellbar.

Beschreibung ,ID - 9012":

Die Erweiterung der Reisemittel Filter im neuen onesto Layout, ermdglicht es dem Nutzer Uber alle Reisemittel mit
dem neuen Preis Filter sich ,,nur” Ergebnisse bis zu einem gewUlnschten Preis darstellen zu lassen:

Online, Paul

e 01150053

% 06:50-08:15 % HAM b MUC £
9498€ & N

% 21:00-22:20%  MUC P HAM

£ sind noch keine geby et
itte A :

@ 19:00-20:25 W HAM P MUC ot:25h
Sortierennach: | preis

= . 94,98 € -
@ 21:00-22:20 X MUC K HAM 01:20h

W 06:50-08:15 % HAM P MUC 01:25h
- 109,98 € © &

W 08:30 -00:50 % MUC b HAM 20h

% 19:00-20:25 % HAM P MUC

10098€ » = RS

% 08:30-00:50 X MUC b HAM

Online, Paul

stuelle Reise OF
Retsegrund
_e000 ‘
08344 - 11346 X 302 h -
T [ v 3580 € =
i . e
g -
a0 v 3580 € D
18:09-21:15 & 0306 h g o Eﬁ"’*
08:44 - 11548 % 0362 h ;
35.8 EUR - 48,80 EUR b 3 70t
3s9¢ 808U 19:09- 22017 % 03:08h -
Nur buchbare Tar darst
i 08:44 - 11:46 § 03:02h - 35,80 €

20:141-23:17 % 03:06h
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NEUES LAYOUT

[ll. Erweiterte Funktion der Reisemittel Filter (2/2)

Funktionsbereich Reisemittel Filter
Neue Funktion Erweiterter Filter nach Preis und Mietwagen Kategorien 'n'

Administration Die Einstellung erfolgt automatisch und ist nicht administrativ einstellbar.

5 76,50 €
£% Miramar \_D - 1000
1 =
v&=PH
Qookm mmigkm = 13gkm
75,00 €
Paulaner am Dom Wirtshaus und Hot.. Q .
vl Gt
Go2km  mmi15km 110k
89,00 €
Spener Haus O o
v=PO ¢
©Qo3km W 19km 3= 140km

Neben dem Preisfilter kann im neuen Layout fir Mietwagen Anfragen jetzt auch, mit einer zusatzlichen Filter
Moglichkeit, schnell und einfach nach Kategorien gefiltert werden:

Online, Paul

e ® -
Kompakt
on esto Seat Leon 46,11 €
.
T~
@ 27km
@ 2336 W assse @ -
bkt 4790¢€
Sixr

© 37im
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NEUES LAYOUT

IV. onesto Reisekosten Erfassung jetzt auch im neuen Layout (1/4)

Funktionsbereich Erfassung von Reisekosten

Neue Funktion Erfassungsmasken jetzt auch im neuen Layout Q

Administration Die Einstellung erfolgt automatisch und ist nicht administrativ einstellbar.

Beschreibung ,ID - 9016":

Far die onesto Kunden, welche die Reisekosten in onesto erfassen zur spateren Bearbeitung in SAP oder weiteren
Systemen, besteht jetzt auch die Moglichkeit auf das neue Layout zu migrieren. Mit dem Release Wechsel steht die
Erfassung auch im neuen Layout zur Verfugung:

Reisekosten

Abrechnungskopf

Firmenkiirzel Personalnummer Name, Vorname des Reisenden Telefonnummer Vorgangsnummer
4 555556 Online, Paul +49 (89) 12345 0A1150593

Inland v

\xones to

T~
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NEUES LAYOUT

IV. onesto Reisekosten Erfassung jetzt auch im neuen Layout (2/4)

Funktionsbereich Erfassung von Reisekosten
Neue Funktion Erfassungsmasken jetzt auch im neuen Layout a

Administration Die Einstellung erfolgt automatisch und ist nicht administrativ einstellbar.

Uhrzeit von

o B

\xones to

T~
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NEUES LAYOUT

IV. onesto Reisekosten Erfassung jetzt auch im neuen Layout (3/4)

Funktionsbereich Erfassung von Reisekosten

Neue Funktion Erfassungsmasken jetzt auch im neuen Layout a'

Administration Die Einstellung erfolgt automatisch und ist nicht administrativ einstellbar.

Belege
Ubernachtungskosten

Art der Ubernachtung

OHotel (O Miete

Anreisedatum Ubernachtungen  UB-Pauschale Privat Wahrung

Kemmentar

Dienstlich gestellte Essen
Datum {evtl. von - bis) Fruhstick  Mittagessen Abendessen

BN T

\xones to

T~
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NEUES LAYOUT

IV. onesto Reisekosten Erfassung jetzt auch im neuen Layout (4/4)

Funktionsbereich Erfassung von Reisekosten
Neue Funktion Erfassungsmasken jetzt auch im neuen Layout

Administration Die Einstellung erfolgt automatisch und ist nicht administrativ einstellbar.

Online, Paul

Ort, Datum

Carsten Builder

\xones to

T~
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NEUES LAYOUT

V. Administration Uber das neue onesto Layout

Funktionsbereich Administration

Neue Funktion Aufruf alte Administration aus neuem Layout 'n'

Administration Die Einstellung erfolgt automatisch und ist nicht administrativ einstellbar.

Beschreibung ,ID - 9029":

Um den Aufruf der onesto Administratoren Uber das neue Layout zu erleichtern, besteht ab sofort die Moglichkeit
Uber das neue Layout die bekannte Administration zu 6ffnen. Hierzu wird die bekannte Administration ge6ffnet, in
dem Uber die Administrationskachel im neuen Layout diese aufgerufen wird.

Layout wechseln Support Antrige & Formulare . Stein, Carsten ¥

NewCo ’\(4 \ﬁll'

Administration Berichte / Statistiken Online-Anfragen

Firma

1l

= il

u alle Firmen (default)

Administration

Administration

Fiufen Sie hier Berichte sawie den
Berichte / Statistiken Ubersicht der Standandreports finden Sie auf der Foigesete.

Reporting Anzah! Buchungen nach Ableing, Kostenstebe und WRarbetes.

Kundenreporting Repartng Verstofh gegen die Reiserichtinic
Kundenreporting (Buchungsvolumen) nach Abteiung | Kostenstell

Profile Je nach Berechtigung kbnnen Se hier Benutzer-Profie anlegen, einsehen, bearbeten und Stelverireter verwaten

Je nach Berechiigung kinnen Sie hier tolgende Bereiche adminisirieren: Asminsiration (Systemadministration, Travel.
g, Fi or gesperrte Vorginge, Weteristung der Onine-

System Vargange.

Je nach Berechiigung kbnnen Se hier & =
Foutingbezogens Mektungen, gefanaete Ziele, Flug-Service, FUNrArk, Hotel Kantngentverwalung, Staralance-Malen,
FAQ,

Travel Management , NEws, Verstol gagen die Reiserchiinie.

Je nach Berechtigung finden Sie hier folgende Bereiche: Datenbank, Fehleriate, OTPS-Hanagemen, Flug Farepenaties, LCC
En-/Ausschalten, Arine Premum Economy Class and Check-In URL. Systemtexte bersetzen, Admeiisiration der
onesto-Administration Konfiguration/SprachtexteFehiermeidungen

\xones to
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NEUES LAYOUT

VI. Erweiterte Suche Reisender Profile im neuen Layout nach Personalnummer (1/2)

Funktionsbereich Profil Suche

Neue Funktion Suche nach Personalnummer 'n'

Administration Die Einstellung erfolgt automatisch und ist nicht administrativ einstellbar.

Beschreibung ,ID - 9074"

Die Suche im neuen Layout unter der Profilverwaltung und bei der Vorgangsanlage wurde erweitert. Es mit dem
Release Wechsel, auf vielfachen Wunsch moglich, nun auch nach einer Personalnummer zu suchen:

Profilverwaltung

Suppert Anlripe & Formulare FAGQ . Stein, Carsten * i

Reisenderprofil Carsten Builder

er@onesto.de

Profilbild bearbetten [

Stein, Carsten

Firma: NewCo EE o @
E-Mail: estein@onesto.de -
Fersonen- und Kontaktdaten Lieferadresse fir Profilbild bearbeiten
Reisenderprofile
o — —
Stein, Carsten [ - = =
karten Vielfliegerkarten BahnCard
Farster, Klaus: L‘
kfoersteronesto.de (e | - | E
Widller, Walter I._‘
wmuellerironesto.de Haol idenkarten Mietwagen Kundenka Reisepass

\xones to
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NEUES LAYOUT

VI. Erweiterte Suche Reisender Profile im neuen Layout nach Personalnummer (2/2)

Funktionsbereich Profil Suche

Neue Funktion Suche nach Personalnummer 'n'

Administration Die Einstellung erfolgt automatisch und ist nicht administrativ einstellbar.

Vorgangsanlage

Eine neue Reise wird angelegt »®

Fiir welchen Reisenden wollen Sie buchen? 103

= +49 (89) 12345 e A e

Farster, Klaus & 03722 Auswahle:
kfoerster@onesto.de o
+49 (89) 12345 . st

Mualler, Walter 03724 Auswaihle
wmueller@onesto.de

\xones to
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